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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
DO CURSO DE GRADUAGCAO EM SERVICO SOCIAL DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
SANTA CATARINA (UFSC)

(Com alteracdes aprovadas na reunido do Colegiado do Departamento de Servigo Social realizada em 27/11/2018)

Os Colegiados do Departamento de Servico Social e do Curso de Graduagdo em Servico
Social da Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC) estabelecem as normas para o
Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), conforme o disposto que segue.

CAPITULO |
DA FINALIDADE E CARACTERIZACAO

Art. 1° - Este regulamento destina-se a orientar e normatizar o processo de elaboracgéo,
orientacdo e avaliacdo do TCC do Curso de Graduacdo em Servi¢co Social da UFSC.

Art. 2° - O TCC é uma exigéncia curricular obrigatoria para a obtencdo do Grau de Bacharel
em Servico Social.

Art. 3° - O TCC caracteriza-se como processo de reflexdo e sintese da formagéo profissional
em Servico Social, abordando temas relacionados a area do Servi¢co Social, podendo referir-se
as experiéncias das/os estudantes nos campos de estagio, e/ou participagdo em projetos e
atividades de extenséo e pesquisa.

Art. 4° - O TCC é uma producdo individual da/o estudante, orientada/o por docente do
Departamento de Servi¢co Social da UFSC e deve ser apresentado em forma de monografia.
Art. 5° - O TCC sera construido metodologicamente a partir das disciplinas de DSS7125 —
Pesquisa em Servigo Social I; DSS7126 - Pesquisa em Servigo Social II; DSS7151 - Trabalho
de Concluséo de Curso I; e DSS7152 - Trabalho de Concluséo de Curso Il.

§ 1° - A elaboracgéo do TCC se realiza sob orientagdo no &mbito das disciplinas de TCC | e Il

§ 2° - A designagéo do/a orientador/a de TCC | e Il sera de competéncia da Comissao de TCC
composta pelo/a Coordenador/a do TCC, por um representante da Chefia do Departamento de
Servico Social, pelo/a coordenador/a de Pesquisa do Departamento de Servico Social e as/os

professoras/res de Pesquisa em Servico Social | e |l (alteragio aprovada em reunifo do Colegiado do
DSS realizada em 27/11/2018).

Art. 6° - O TCC deve ser apresentado de acordo com as normas metodoldgicas para 0s
trabalhos cientificos, conforme estabelece a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), a Lei dos Direitos Autorais e os Principios do Coédigo de Etica Profissional do
Assistente Social.

Art. 7° - O TCC que envolve pesquisa com seres humanos devera atender a legislacao vigente
sobre ética em pesquisa.
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CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 8° - Sao objetivos do TCC:

I. Sintetizar o conhecimento resultante de um processo investigativo, originadrio de uma
indagacdo teorica, preferencialmente gerada a partir da pratica do estagio e/ou participacéo
em projetos e atividades de extenséo e pesquisa realizada durante o curso de graduacao;

Il. Apresentar, a partir da experiéncia de estagio quando for o caso, os elementos do trabalho
profissional, dando énfase aos aspectos tedrico-metodoldgicos, ético-politicos e técnicos-
operativos do Servi¢o Social;

[ll. Desenvolver competéncias que respondam aos padrdes e exigéncias metodoldgicas e
académico-cientificas na elaboracdo de um trabalho de natureza monogréfica.

CAPITULO 1Il
DAS VAGAS DE TCC

Art. 9° — Serdo disponibilizadas até 70 (setenta) vagas para as disciplinas DSS7151 - Trabalho
de Conclusédo de Curso |, e DSS7152 - Trabalho de Concluséo de Curso I, respectivamente,
seguindo os critérios para a matricula das/dos estudantes conforme o disposto no Art. 42 da
Resolucéo 017/1997 do CUn/UFSC.

Paragrafo Unico - Caso exista alguma alteracéo na estrutura curricular, ou na oferta do curso,
0 numero de vagas correspondentes oferecidas nas disciplinas referidas, no caput desse
artigo, devera obedecer ao nimero de ingressantes no curso.

CAPITULO IV
DO PROJETO DE TCC

Art. 10 - Para o desenvolvimento do TCC é necessaria a elaboracdo do projeto de TCC nas
disciplinas de Pesquisa em Servico Social | e 1l e sua revisédo na disciplina DSS7151 - Trabalho
de Concluséo de Curso |, contemplando os seguintes elementos:

| - Apresentacgao;

Il - Justificativa,

Il - Objeto de estudo e problema de pesquisa;

IV - Objetivos geral e especificos;

V - Fundamentacgao/reviséo teodrica;

VI - Metodologia/procedimentos metodoldgicos;

VIl - Orgcamento;

VIl - Cronograma;

IX - Referéncias.

Art. 11 - A nota final do Projeto de TCC na disciplina DSS7151 - Trabalho de Concluséo de
Curso | serd atribuida pelo/a docente orientador/a.
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CAPITULO V
DO DESENVOLVIMENTO DO TCC

Art. 12 - Na disciplina DSS7152 - Trabalho de Conclusdo de Curso Il, a/o estudante
desenvolvera o TCC contendo no minimo 40 (quarenta) e no maximo 80 (oitenta) paginas,
contendo os seguintes elementos:

| - Introducao que incluir&:

a) Justificativa da escolha do objeto de estudo;

b) Obijetivos com a discussdo do tema/objeto abordado;

c) Procedimentos metodolégicos utilizados;

d) Apresentacado da organizagéo do trabalho;

Il - Desenvolvimento que devera:

a) Fundamentacao teodrica;

b) Apresentacdo e analise dos dados de pesquisa;

[l - Considerag6es finais:

a) A sintese da reflexdo levando em consideracgéo o objeto e os objetivos da pesquisa;

IV - Referéncias.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO DO TCC

Art. 13 - A avaliacdo do TCC abrange o cumprimento da frequéncia exigida nas disciplinas
citadas no art. 5°, defesa em banca examinadora com respectiva aprovacdo e entrega da
versdo final digitalizada do TCC, com a incorporacdo das consideracdes da Banca
Examinadora, se houver.

Art. 14 - A banca examinadora sera aberta a participacdo do publico e composta pelo/a
docente orientador/a, na condicdo de presidente e 2 (dois) integrantes examinadores, sendo 1
(um) docente do Departamento de Servigo Social, 1 (um) docente ou profissional, com titulagéo
em nivel superior, com formacdo em Servigo Social ou areas afins que domine o tema tratado,
escolhidos em comum acordo entre orientador/a e estudante. Sera indicado 1 (um) docente
suplente do DSS, para caso de substituicdo de um dos integrantes examinadores.

Paragrafo Unico: N&o dever4 ser integrante da banca, examinadores que possuam
parentesco, até o nivel de segundo grau com o/a estudante graduando/a.

Art. 15 — As propostas de bancas examinadoras serdo aprovadas pela Comissdo de TCC a
cada semestre.

Art. 16 — Os/as integrantes da banca deverdo receber copia do TCC com, no minimo, uma
semana de antecedéncia da data da defesa.

Art. 17 - Na ocasido da defesa, a/o estudante realizar4 a apresentacdo oral do TCC, com
duracdo entre 20 (vinte) e 30 (trinta) minutos, seguida das arguicfes pelos integrantes da
banca examinadora, tendo a defesa duracdo méaxima de duas horas.

Art. 18 — Os/as integrantes da banca, apos as arguicdes, se reunirdo para discutir a avaliacdo
individual e realizar a atribuicdo da nota e recomendacdes que serdo registrados em ata.



UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTACATARINA
CENTRO SOCIOECONOMICO
DEPARTAMENTO DE SERVICO SOCIAL
CAMPUS REITOR JOAO DAVID FERREIRA LIMA — TRINDADE — CEP 88040-900 — FLORIANOPOLIS / SC
TELEFONE +55 (48) 3721-9540 / 3721-3800 - FAX +55 (48) 3721-9990
dss@contato.ufsc.br | www.dss.ufsc.br

Art. 19 - A avaliacdo do TCC pelos/as integrantes da banca serd efetuada com base no
trabalho escrito que tem peso seis (6,0) e na apresentacdo oral que tem peso quatro (4,0)
observando-se 0s seguintes critérios:

I. Para o trabalho escrito:

a) Clareza e coeréncia na abordagem do objeto de estudo;

b) Capacidade de situar o objeto dentro do contexto histérico-social e da intervencéo
profissional do/a assistente social;

c) Sistematizacao e analise dos dados;

d) Redagéo, apresentagdo, uso das normas técnicas e dos principios éticos que orientam 0s
trabalhos académicos e da profisséo;

e) Linguagem correta, objetiva e clara na apresentacdo descritiva e grafica e uso de
terminologia académica.

Il. Para a apresentacao oral:

a) Contextualizacdo do tema e a definicao clara do objeto de pesquisa;

b) Forma de apresentacao do trabalho e dominio do conteddo da monografia, habilidade de
comunicagdo, competéncia discursiva,

c) Capacidade argumentativa ao responder 0s questionamentos da banca examinadora;

d) Coeréncia entre o que foi apresentado e o que esté efetivamente escrito na monografia
(andlise e sintese do trabalho);

Paragrafo tnico: O TCC em que for constatado e comprovado plagio (no todo ou em partes)
sera automaticamente desconsiderado e a/o estudante reprovada/o.

Art. 20 - Serdo considerada/os aprovada/os a/os estudantes que obtiverem nota final igual ou
superior a 6,0 (seis) pela banca examinadora, conforme a Resolugdo 017/1997 CUn/UFSC.

§ 1° A/o estudante aprovada/o tera 15 (quinze) dias para entregar a versao final do TCC, em
formato PDF, na Secretaria do Departamento de Servico Social, seguindo as recomendacdes
da banca examinadora.

§ 2° - A nota final do TCC s6 serd lancada no sistema com a entrega da versdo final
digitalizada do TCC, ficando condicionada a colacdo de grau com a referida entrega.

Art. 21 - Alo estudante que obtiver nota inferior a 6,0 (seis) ou que ndo defender o trabalho no
semestre ao qual estda matriculada/o seréa reprovada/o.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 23 - S&o atribuicbes da Coordenacéo de TCC:

I.  Convocar, sempre que necessario, reuniées com os/as professores orientadores e/ou
estudantes matriculados nas disciplinas de TCC | e Il;

[I.  Definir e divulgar os cronogramas de realizagdo das bancas examinadoras e dos prazos de
entrega do TCC;

[ll. Manter registros atualizados das/os estudantes e respectivas/os docentes orientadores;

IV. Registrar as notas e frequéncia das/os estudantes nas disciplinas de TCC | e Il ao final de
cada semestre letivo;
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V. Receber as demandas de docentes e estudantes relacionadas ao processo de orientacdo
individual de TCC;

VI. Entregar ao/a professor/a orientador/a as declaracfes de orientacdo e participagéo nas
bancas de defesa de TCC I;

VII. Zelar pela observancia do cumprimento deste regulamento.

Art. 24 — S&o atribuicdes da Comisséo de TCC:

| - Coordenar o processo de definicdo das/os professores orientadoras/es de TCC | e Il a cada
semestre;

Il - Aprovar as bancas de defesa de TCC Il semestralmente;

lIl - Intermediar e autorizar a troca de orientacdo, quando for o caso.

Art. 25 - S&o atribuicbes do/a Docente Orientador/a:

I. Orientar a/o estudante na constru¢cdo do projeto e do TCC, respeitando as disposicdes
deste regulamento;

II. Avaliar e aprovar o projeto de TCC da/o estudante matriculado na disciplina de TCC I;

lll. Entregar a Secretaria do DSS o registro da nota e frequéncia da/o estudante na disciplina
de TCC | ao final de cada semestre letivo;

IV. Acompanhar o TCC | e Il em todas as suas etapas;

V. Indicar, conjuntamente com a/o estudante, as/os integrantes da banca examinadora de
TCC a ser aprovada pela Comisséo de TCC;

VI. Coordenar as bancas examinadoras da/os estudantes orientanda/os;

VII. Entregar a Secretaria do Departamento de Servico Social a ata da banca examinadora
contendo a nota obtida pela/o estudante e assinada pelos membros da banca examinadora e
pela/o estudante;

VIIl. Comunicar a Coordenacdo de TCC toda e qualquer situagdo que possa comprometer, de
alguma forma, o processo de elaboragédo, bem como, a conclusao do trabalho.

Art. 26 - E de responsabilidade da/o estudante:

|. Elaborar o projeto de TCC e o TCC segundo as normas metodolégicas e o disposto neste
regulamento;

[I. Primar pela ética na abordagem e discussédo do objeto de TCC;

lll. Frequentar e participar das reunides convocadas pela Coordenacéo de TCC;

IV. Comparecer ao processo de orientagdo do trabalho conforme cronograma acordado com
a/o docente orientador/a;

V. Entregar aos trés componentes da banca examinadora os exemplares de TCC conforme
cronograma aprovado pelo Colegiado do DSS;

VI. Comparecer perante a banca examinadora para apresentacéo e defesa do trabalho de

conclusao de curso;

.Considerar as sugestdes propostas pela banca examinadora para a entrega da versao final

e digitalizada do TCC, conforme o disposto no paragrafo tnico do Art. 20;

VIIl. Assinar a ata de avaliagcdo da banca examinadora;

VI
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IX. Comunicar a Coordenacédo de TCC toda e qualquer situacdo que possa comprometer, de
alguma forma, o processo de elaboracdo, bem como, a conclusao do trabalho.

Art. 27 — S&o atribuicdes da Secretaria do Departamento de Servigo Social:

| - Receber e coordenar a entrega pelos/as docentes orientadores/as dos registros de notas e
frequéncia das/os estudantes nas disciplinas TCC | e I, ao final de cada semestre letivo;

Il - Receber das/os estudantes os formularios de composi¢cdo de banca examinadora a fim de
organizar o quadro de apresentacao das defesas de TCC;

lll - Elaborar e entregar as/aos estudantes as cartas convites aos membros das bancas
examinadoras de TCC;

IV - Elaborar e entregar a Coordenacdo de TCC as declara¢gfes de orientacdo e participagéo
nas bancas de defesa de TCC;

V- Receber e registrar os comprovantes de depdsito dos TCC digitalizados, para registro na
Biblioteca Universitaria da UFSC;

VI - Inserir no Repositério Institucional as copias em formato PDF dos TCC aprovados,
obedecendo as determinagfes institucionais para a publicizagédo junto ao acervo da Biblioteca
Universitaria da UFSC;

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 28 - A observancia dos principios do Codigo de Etica Profissional do Assistente Social e
das orientacdes deste regulamento é fundamental a todos os envolvidos no processo.

Art. 29 - Os casos omissos serdo analisados e decididos pelos Colegiados do Departamento e
do Curso de Graduacéo em Servico Social da UFSC.

Art. 30 - Este regulamento entrara em vigor a partir de sua aprovacgéo pelo Colegiado do DSS
e pelo Colegiado do Curso de Graduacdo em Servi¢o Social da UFSC.

Floriandpolis, 08 de agosto de 2017.

Prof? Liliane Moser
Chefe de Departamento de Servi¢co Social

Anexo 1 — Modelo de Ata de Defesa de Trabalho de Conclusao de Curso
Anexo 2 — Ficha de Avaliacdo de Trabalho de Conclusédo de Curso
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ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
- SERVICO SOCIAL -

Aos dias do més de de reuniu-se a Banca

Examinadora do trabalho de Conclusdo de Curso do/a:
Académico/a:
Titulo:

O/A académico/a compareceu perante a Banca Examinadora assim constituida:

Prof/a. Orientador/a:

12, Examinador/a:

22, Examinador/a:

ApOs a apresentacao do trabalho prestou os esclarecimentos necessarios e foi-lhe atribuida a nota

e, para constar lavrei a presente ATA gue vai assinada pelos examinadores e

pelo/a académico/a.

A/o académica/o estd ciente de que a colacdo de grau esta condicionada a entrega da verséo final do
TCC, em versao pdf, no prazo de 15 dias apés a defesa:

Assinaturas:

Presidente:

12, Examinador/a:

23, Examinador/a:

Académico/a:
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PLANILHA DE AVALIACAO INDIVIDUAL-DEFESA DE TCC

N[oT g Lo (o)== Tot= o (=] 1 g1 (o T = R
Professor/a orientador/a: ........cooeeeeeeveiiiie e
10 EXAMINAAOITA: . .coiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et e e e e e e e e e e e e e e e eeee e e ararreeraans
20 EXAMUNAUOITA: ...t e e ee e e e s e s e e e e eaaaeaeeeeeeeeeeeeeeesesseenreres

ITENS PARA AVALIAGAO ESCRITA

NOTA
(cada item vale de 0 a 1,2)

1) Clareza e coeréncia na abordagem do objeto de estudo

2) Capacidade de situar o objeto dentro do contexto histérico-social e da
intervencao profissional do/a assistente social

3) Sistematizacdo e analise dos dados

4) Redacgéo, apresentacao, uso das normas técnicas e dos principios
éticos que orientam os trabalhos académicos e da profissdo

5) Linguagem correta, objetiva e clara na apresentacao descritiva e grafica
e uso de terminologia académica

NOTA PARCIAL: soma das notas dos itens acima

ITENS PARA AVALIAGAO ORAL

NOTA
(cada item vale de 0 a 1,0)

1) Contextualizacdo do tema e a defini¢do clara do objeto de pesquisa

2) Forma de apresentacéo do trabalho e dominio do contetudo da
monografia, habilidade de comunicacdo, competéncia discursiva

3) Capacidade argumentativa ao responder os questionamentos da banca
examinadora

4) Coeréncia entre o que foi apresentado e o que esté efetivamente escrito
na monografia (analise e sintese do trabalho)

NOTA PARCIAL: soma das notas dos itens acima

Observacbes:

Data: / /

Avaliadores:

NOTA FINAL: Soma das duas notas parciais:




